ЗАО «Интеллектуальные системы»
Кадровая анкета

Наименование вакансии:  ____________________________________________________

1. Общая информация

	ФИО
	

	Дата рождения
	

	Место жительства
	

	Место прописки (по паспорту)
	

	Семейное положение, дети
	

	Телефон для связи
	
	E-mail
	

	Желаемый уровень оплаты труда 
	на испытательный срок
	
	после испытательного срока
	


2. Образование (в обратном хронологическом порядке)

	№
	Период обучения (мес., год)
	Наименование учебного заведения, курсов
	Квалификация, специальность

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


3. Опыт работы (в обратном хронологическом порядке)

	№
	Период работы (мес., год)
	Наименование организации
	Должность
	Выполняемые функции
	Причина увольнения

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


4. Дополнительные вопросы

	№
	Вопрос
	Ответ

	1
	Опишите Ваше самое значительное достижение
	

	2
	Опишите Вашу самую большую неудачу
	

	3
	Ваше хобби
	

	4
	Какой Вы видите свою профессиональную карьеру через 3-5 лет?
	

	5
	Если наши условия Вас устроят, как скоро Вы готовы приступить к работе?
	

	7
	Готовы ли Вы работать полный рабочий день? Если нет, укажите желаемый график
	

	8
	Готовы ли Вы к возможным переработкам? 
	

	9
	Как Вы узнали о вакансии?
	

	10
	Наличие вредных привычек  (курение, наркотики, алкоголь и т.д.)
	

	11
	Причина, по которой Вы хотите поменять работу
	


5. Знания и навыки (оцените по 10-балльной шкале уровень Ваших знаний)

	Продукт MS
	Уровень владения 

(0-10)
	Программирование
	Уровень владения 

(0-10)

	MS Windows
	
	Платформа 1С:Предприятие 8
	

	MS Word, Exel
	
	Платформа 1С:Предприятие 7.7
	

	MS Project
	
	Другие языки программирования (перечислите):
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Другие навыки и знания
	Уровень владения 

(0-10)
	Другие навыки и знания
	Уровень владения

 (0-10)

	Бухгалтерский учет с коммерч. планом счетов
	
	Обучение и консультирование пользователей 
	

	Бухгалтерский учет с бюджет. планом счетов 
	
	Проведение обследования  
	

	Операции в производстве 
	
	Составление технического задания
	

	Операции в торговле
	
	Написание руководств пользователям 
	

	Расчет заработной платы 
	
	Тестирование разработок
	

	Управленческий учет
	
	Управленческая работа
	


6. Наличие профессиональных сертификатов 

	№
	Название сертификата
	Дата получения
	Кем выдан

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


7. Дополнительная информация, которую Вы считаете нужным сообщить: 

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Дата заполнения: «___»________________ 2012г.

